
Die Novetus GmbH ist ein archäologischer Dienstleister mit Sitz in Wien, der im gesamten österreichischen 

Staatsgebiet, entsprechend den Richtlinien des Bundesdenkmalamtes, unter Einsatz modernster technischer 

Methoden archäologische Ausgrabungen durchführt.  

 

Wir suchen zum sofortigen Eintritt eine/n 

Fundverwalter/in 

(32h bis 40h/unbefristet) 

 

Die Bezahlung richtet sich nach dem Kollektivvertrag für Angestellte im Gewerbe und Handwerk und in der 

Dienstleistung und kann in Abhängigkeit vom Erfahrungsgrad angepasst werden. Der Dienstort ist Wien, 

Grabungen der Novetus GmbH finden vor allem in Ostösterreich (Wien, Niederösterreich), fallweise aber auch 

in anderen Bundesländern, statt.  

 

Aufgabengebiet 

- Verwaltung und Koordination des Fundeinganges  

- Kontakt mit Auftraggebern/Museen/etc. bezüglich Fundverwahrung 

- Funddokumentation, Fundbestimmung, Fundfotografie  

- Ressourcenmanagement  

- Präsentation und Aufbereitung von Fundbestimmungen für Berichte, Publikationen, Vorträge und 

Öffentlichkeitsarbeit 

- Redaktionelle Tätigkeiten 

Anforderungsprofil 

- Teamfähigkeit 

- Kommunikationsfähigkeit 

- Flexibilität und Belastbarkeit 

- Führerschein B erwünscht, aber keine Bedingung 

- Abgeschlossenes archäologisches Studium 

- Erfahrung im wissenschaftlichen Arbeiten und Publizieren  

- Sehr gute Computerkenntnisse (MSOffice, Bild- und Textverarbeitung) 

Gehalt 

- Gehaltsbasis 2130,45 Euro brutto bei 40h 

- Zusätzliche Reiseaufwandsentschädigung bei Einsätzen außerhalb von Wien 

- Weihnachtsrenumeration und Urlaubszuschuss (sogenanntes 13./14. Gehalt) 

 

Unser Angebot richtet sich gerne auch an noch nicht in Österreich ansässige Personen. Unterkunft, Einreise 

und Aufenthaltstitel müssen allerdings selbst organisiert werden. 

 

Bewerbungen mit aktuellem Lebenslauf an office@novetus.at 

https://www.wko.at/service/kollektivvertrag/kollektivvertrag-gewerbe-handwerk-und-dienstleistung-2020.html#heading___11__Sonderzahlungen___Weihnachtsremuneration_und_Urlaubszuschuss
mailto:office@novetus.at

