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Die Novetus GmbH ist ein archäologischer Dienstleister mit Sitz in Wien. Wir sind spezialisiert 

auf archäologische Ausgrabungen, Bauforschung, geophysikalische Prospektion, 

Bioarchäologie und Öffentlichkeitsarbeit und führen in diesem Bereich Projekte in Österreich 

aber auch international durch.  

 

 

Wir suchen zum Eintritt nach Vereinbarung  

eine/n 

 

Koordinator/in der Abteilung Öffentlichkeitsarbeit 

(32 – 40h) 

 

 

Wir suchen: Eine:n engagierte:n Mitarbeiter:in für die Koordination der Abteilung 

Öffentlichkeitsarbeit. Sie leiten unser Team bei der Konzeption, Durchführung und 

Kommunikation von spannenden Kulturprojekten an und bringen Ihre Kreativität sowie Ihr 

fachliches Know-how ein. Ein Projektschwerpunkt liegt derzeit in Luxemburg, eine Bereitschaft 

zu Dienstreisen ist deshalb zwingend notwendig.  

 

Ihre Aufgaben 

 

• Entwicklung und Umsetzung von Kulturprojekten, insbesondere mit Bezug zu aktuellen 

und auch internationalen archäologischen Grabungsprojekten/Fundorten 

• Recherche zu Inhalten und Aufbereitung für verschiedene Zielgruppen 

• Grafische Gestaltung von Projekt-Pitches, Präsentationen und 

Kommunikationsmaterialien 

• Zusammenarbeit mit externen Dienstleistenden (Grafik, Ausstellungsarchitektur, 

Landschaftsarchitektur) zur Umsetzung von Projekten 

• Verfassen und Anpassen von Texten für Ausstellungen, Themenwege, Webseiten, 

Bauzaunbanner und Social-Media-Kanäle – zielgruppengerecht und ansprechend 

• Planung und Durchführung von Veranstaltungen (z. B. Tag der offenen Grabung, 

Workshops, Führungen für Schulklassen) 

• Aktive Mitgestaltung und Betreuung unserer Social-Media-Kanäle 

 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossenes archäologisches Studium oder benachbarte Disziplinen (z. B. 

Museologie, Geschichte, Kunstgeschichte o. Ä.) 

• Praktische Erfahrung in der Umsetzung von Kulturprojekten und der Kulturvermittlung, 

idealerweise mit Kindern oder Jugendlichen 

• Sicherer Umgang mit MS-Office, Adobe Creative Suite, Q-Gis; Umgang mit Agisoft und 

Videobearbeitungssoftware wünschenswert 

• Freude an der Zusammenarbeit in interdisziplinären Teams und an der Entwicklung 

innovativer Vermittlungsformate, Bereitschaft zu Dienstreisen  

• Deutsch, Englisch und idealerweise Französisch 
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• Erfahrung in der Betreuung von Social-Media-Kanälen (Meta Business Suite, Facebook, 

Instagram, Mastodon) wünschenswert 

 

 

Wir bieten 

• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld in einem dynamischen Umfeld 

• Raum für eigene Ideen und kreative Gestaltung 

• Ein engagiertes Team und spannende Projekte in internationalem Kontext 

• Grosszügige Möglichkeit zu Home-Office 

 

 

Die Bezahlung richtet sich nach dem Kollektivvertrag für Angestellte im Gewerbe und 

Handwerk und in der Dienstleistung, Verwendungsgruppe IV (mind. € 3.063,55 auf 

Vollzeitbasis) und kann in Abhängigkeit vom Erfahrungsgrad angepasst werden. Der Dienstort 

ist Wien. 

 

Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf, 

Motivationsschreiben (max. 1 Seite) und Arbeitszeugnissen bis zum 21.12.2025 an 

office@novetus.at. 

 

 


